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POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES DA
BIBLIOTECA PROF. DR. JOAO FRANCISCO GONSALEZ

1 APRESENTAGAO

Politica de Desenvolvimento de Colegdes da Biblioteca Prof. Dr.
Joado Francisco Gonsalez é um documento que nortea as decisbes da Biblioteca
quanto ao desenvolvimento de colegbes . Ela registrara os critérios para a selegéo
de materiais em todas as suas formas, através da compra, doagao e permuta, além
de orientar na indicagdo do material que deve ser descartado ou remanejado. A
colecdo deve ser selecionada desenvolvida para atender os interesses e
necessidades dos usuarios, facilitando sobremaneira 0 acesso a recuperagao e a

disseminagao.

1.1 Objetivos

1.1.1 Objetivo geral

Tem como objetivo adquirir, de maneira racional e sistematica,
material de informacao das diferentes areas do acervo que déem suporte ao ensino,
pesquisa e extensdo, que possa servir de apoio ao cumprimento das finalidades da
prépria faculdade.

1.1.2 Objetivos especificos

* possibilitar o crescimento racional e equilibrado do acervo;

e identificar os materiais de informacdo adequados a formacédo da
colecgao;

* determinar critérios para duplicagao de titulos;

* estabelecer prioridades de aquisicao;
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e tracar diretrizes para avaliagao da colecio;

e tracar diretrizes para o descarte e reposi¢cdo de material;

2 FORMAGAO DO ACERVO

A Biblioteca Prof. Dr. Jodo Francisco Gonsalez, de acordo com os
recursos orcamentarios da Entidade Mantenedora, devera adquirir diferentes tipos
de materiais de informagdo. Esses materiais devem atender as seguintes

finalidades:

* suprir os programas de ensino dos cursos de Graduagao da
Faculdade Catuai, em suas necessidades de informacao;
* dar apoio aos programas de pesquisa e extensdo da Faculdade
Catuai suas necessidades de informacéo;
» fornecer obras de informagédo geral em areas de assunto nao

cobertas pelos programas de pesquisa e extensao.

2.1 Fontes de Selegao

Descoberta de novos materiais constitui preocupagao constante da
Biblioteca. E fungédo da mesma divulgar, entre os docentes, as novidades editoriais
Para tanto, serao utilizadas diversas fontes de informacéao, dentre as quais:

» bibliografias gerais e especializadas;

* catalogos, listas e propagandas diversas de editores e livreiros;
* diretdrios de periodicos;

* listas de novas aquisicoes;

* sugestdes dos usuarios;

* Dbase de dados;

* paginas eletrbnicas de editoras, livrarias e de outra bibliotecas.
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2.2 Critérios para Selecao

Todo material de informacédo deve ser selecionado, observando-se

0s seguintes critérios:

2.2.1 Ensino
* adequagao ao curriculo académico dos cursos ofertados pela
faculdade e as linhas de pesquisa,;
* autoridade do autor e/ou editor;
* imparcialidade;
* atualidade da obra;
e qualidade técnica;
* quantidade ( excesso / escassez de material sobre o assunto na
coleg&o da biblioteca;
* aparecimento do titulo em bibliografias e indices;
* custo justificavel;
* idioma acessivel;
* numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material,
* condicoes fisicas do material.
2.2.2 Pesquisa

* autoridade do editor (comité editorial);

* relevancia do titulo;

* cobertura do titulo;

* citacdo do titulo em bibliografias;

* indexagdo do titulo em base de dados da area, indices,
abstracts;

* idioma acessivel;

* custo justificavel;

* numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o titulo.
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2.3 Selecgao Qualitativa

A selecédo qualitativa do material de informacéo a ser adquirido ficara
a cargo principalmente do corpo docente, pois é o conhecedor da literatura na sua
respectiva area de conhecimento. Portanto, espera-se que contribua decisivamente
para a formacdo de cole¢des de qualidade. Neste instrumento de sua
responsabilidade, o corpo docente dever separar as bibliografias em bibliografia
basica e bibliografia complementar.

Nesse processo teremos também a participacdo dos discentes,
através de sugestdes que serdo apreciadas pelo Coordenador do Curso. O aluno
convive no seu cotidiano com as deficiéncias da Biblioteca no atendimento de suas
demandas de informacéo, portanto, pode ser um colaborador nesse processo.

Cabera o Bibliotecario auxiliar os docentes na sele¢do indicando
sempre as novidades editoriais. E importante que as obras que facam parte das
bibliografias basicas e complementares dos cursos, exigidas pelo MEC, sejam
indicadas pelos docentes para serem adquiridas pela Biblioteca.

2.4 Selecao Quantitativa

A Biblioteca, executara a sele¢ao quantitativa quanto ao tipo de
material baseado nos critérios abaixo estabelecidos:

2.4.1 Livro -texto (Nacional )

Na selecdo do material de informagé&o os titulos novos seréo
incorporados conforme solicitagbes e sugestdes dos coordenadores de cursos,
docentes e discentes, quanto a bibliografia basica e complementar de cada
disciplina e conforme a progressdo das turmas. Além disso, sera realizado
constantemente um levantamento de langcamentos de obras junto aos livreiros e
editoras nas areas de interesse dos cursos que poderao ser adquiridos no momento

oportuno;
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2.4.2 Periddicos

A cada 02 (dois) anos, a Biblioteca realizara a avaliagédo da coleg&o
de periddicos correntes por compra, com o objetivo de colher subsidios para tomada
de decisbes na continuidade da aquisicdo dos mesmos. Para isto, a listagem dos
titulos adquiridos sera enviada aos Coordenadores dos Cursos de Graduacao para

serem analisados pelos docentes, no sentido de se realizar:

* cancelamento de titulos que ja n&o atendam as suas
necessidades;

* inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do
conteudo programatico e/ou atualizagdo de disciplinas e/ou linhas de pesquisa dos
departamentos;

* manutengao dos titulos ja adquiridos.
2.4.3 Material audio-visual

Serao adquiridos de acordo, quando os equipamentos necessarios a
sua utilizagdo existirem na Biblioteca, ou no caso de ndo existirem, que haja
disponibilidade orgamentaria para adquiri-los.

2.4.4 Jornais e revistas de carater informativo

A Biblioteca ira adquirir jornais de informagdes gerais (locais,

estaduais e nacionais) e revistas de carater informativo de &mbito nacional.

2.4.5 Materiais especiais (Cd-rom, DVD, fitas de video,etc)

Serdo adquiridos de acordo com necessidades de cada curso e
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segundo os critérios de selegao.

3 REPOSIGAO DE MATERIAL

Trata-se especificamente das substituicbes de material de
informacdo desaparecidos e/ou danificados da colecdo da Biblioteca. Esses
materiais n&o serao repostos automaticamente. A reposicdo devera ser baseada nos

seguintes critérios:

* demanda do titulo;
* numero de exemplares existentes;
* importéncia e valor do titulo;

* cobertura do assunto por outros titulos.

4 AQUISICAO

Aquisicdo € uma etapa administrativa, um meio para concretizagéo
das decisbes de selecdo e o fluxo controlado para evitar estrangulamento ou
duplicatas desnecessarias. Serdo adquiridos livros na bibliografia basica e

complementar.

4.1 Compra

Para a aquisigao por compra devem-se seguir 0s seguintes passos:

*receber a lista dos Coordenadores de Curso;

* realizar o levantamento dos titulos e verificar a existéncia destes no
acervo evitando duplicacdes desnecessarias;

eenviar as listas para cotacdo para trés fornecedores e compra
devera ser feita a quem oferecer o menor preco e melhores condi¢gdes de
pagamento e entrega;

* enviar as cotagdes para a Direcdo Administrativa;
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* recebimento do material a biblioteca para Setor de Processo

Técnico para conferéncias de notas fiscais.

4.2 Prioridades de Aquisicao

Devido as restricbes orgcamentarias e a grande quantidade de
documentos produzidos nas diversas areas do conhecimento, torna-se impossivel
para qualquer biblioteca universitaria adquirir todo material de informacgao disponivel
no mercado editorial. Sendo assim, ficam estabelecidas as seguintes prioridades

para aquisicao:

a) Obras que fagam parte das listas bibliograficas basicas e
complementares dos cursos de graduacgao:

* cursos incluidos na avaliagao do MEC;

e cursos em fase de implantacdo e /ou em fase de
reconhecimento;

. demais solicitagdes dos Coordenadores do Curso .

b) Periddicos Nacionais cujos titulos ja fazem parte da lista basica,

conforme, indicacdo dos docentes;

c) Material destinado a atender as linhas de pesquisa;

d) Reposicdo de material desaparecido e/ou danificado.

5 DOACAO

5.1 Tipos de Doagodes
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5.1.1 Doagdes solicitadas

A Biblioteca solicitara as empresas comerciais, instituicdes
governamentais e privadas, entidades cientificas e culturais, pessoas fisicas, etc,
doacdo de materiais de interesse para a comunidade académica.

5.1.2 Doagdes espontaneas

Os materiais recebidos como doacdes espontdneas serao
submetidos aos mesmos critérios de selegcdo do processo de compra.

N&do serdo adicionados novos titulos e/ou volumes ao acervo
somente porque foram recebidos de forma gratuita.

Quando ocorre este tipo de doacdo o doador preenchera o "Termo
de Doagao” que € um documento que o deixara ciente que a Biblioteca, apds
analise podera dispor da mesma da seguinte maneira:

* incorpora-la ao acervo;

doa-la e/ou permuta-la com outras institui¢oes;

descarta-la;

devolvé-la ao doador.

6 INTERCAMBIO DE PUBLICAGOES

A Biblioteca efetuara intercambio com outras instituigdes

congéneres, dos seguintes tipos de materiais:
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* material recebido por doagdo em quantidade desnecessaria, ou
cujo conteudo nao interesse a comunidade académica;

* duplicatas de periodicos;

* material retirado do acervo e substituido por outro volume em

melhores condigdes.

7 DEBASTAMENTO

Desbaste € o processo pelo qual se retira do acervo ativo,
exemplares, parte de colegdes, quer para remanejamento ou para descarte. Deve
ser um processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da colecdo. Esse
processo devera ser feito pela Biblioteca sempre que for necessario.

8 AVALIAGAO DA COLEGAO

A avaliagdo sistematica da colegdo deve ser entendida como o
processo utilizado para se determinar o valor e a adequacao da colegao em fungao
dos objetivos da Biblioteca e da propria Instituicdo, possibilitando tragar diretrizes
quanto a aquisicao, a acessibilidade e ao descarte.

A Biblioteca devera proceder a avaliacdo do seu acervo sempre que
necessario, sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos
resultados serdo comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos da
avaliagdo da colecgao.

9 REVISAO DA POLITICA DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

A politica de desenvolvimento de colegdes devera ser revisada com
a finalidade de garantir a sua adequagédo a comunidade académica aos objetivos da

Biblioteca e aos da propria Instituigdo. Esta revisdo se dara a cada 2 (dois) anos ou
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quando for necessario.
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